
 
รับสมัครลูกจางปฏิบัตงิานโครงการชําระคลังสื่อโสตทัศนฯ กลุมงานดิจิทัล 

 
๑. คุณสมบัติ 
 ๑.๑ วุฒิการศึกษา ปวส. - ปริญญาตรี ไมจํากัดสาขาวิชา 

 ๑.๒ มีความสามารถในการใชโปรแกรม Microsoft Word-Excel ได 
 ๑.๓ มีความกระตือรือรน สนใจเรียนรูส่ิงใหมๆสม่ําเสมอ 

 ๑.๔ มีความละเอียดรอบคอบ รับผิดชอบ ขยัน อดทน ซื่อสัตยและมีมนุษยสัมพันธ 
 ๑.๕ มีความสามารถในการวางแผนและมีความคิดริเร่ิมสรางสรรค 
 ๑.๖ มีความสามารถดานการติดตอประสานงาน 

 ๑.๗ มีประสบการณการทํางานดานคลังสินคาจะไดรับพิจารณาเปนพิเศษ 

 
๒. ขอบขายหนาที่ความรับผิดชอบ 

 ๒.๑ ปฏิบัติงานตามภารกิจโครงการชําระคลังส่ือโสตทัศนฯ ดังนี้ 
  ๒.๑.๑ คัดแยก จัดประเภท ทําความสะอาดส่ือโสตทัศนเบ้ืองตน 

  ๒.๑.๒ ออกเลขทะเบียนและติดเลขทะเบียนส่ือโสตทัศน 
  ๒.๑.๓ บันทึกรายละเอียดในแบบฟอรมทะเบียนชําระส่ือโสตทัศน 
  ๒.๑.๔ จัดเก็บส่ือโสตทัศนลงในกลองพรอมท้ังติดปายหนากลอง และจัดเก็บขึ้นชั้นเก็บ 

  ๒.๑.๕ บันทึกขอมูลลงในโปรแกรม Excel 
 ๒.๒ ชวยตรวจตรา ดูแลอาคารคลังจัดเก็บส่ือโสตทัศนฯ 

 ๒.๓ ชวยดูแลจัดเก็บวัสดุท่ีจําเปนในการชําระส่ือโสตทัศนฯ 

 ๒.๔ ติดตอประสานงานกับผูมีสวนเกี่ยวของภายในหนวยงาน 

 ๒.๕ ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 
๓. เงิอนไขการจางปฏิบัติงาน 

 ๓.๑ ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน ตั้งแต ๑ กุมภาพันธ ๒๕๕๙ – ๓๐ กันยายน ๒๕๕๙ 

 ๓.๒ ไดรับคาตอบแทนเปนรายเดือน เดือนละ ๑๔,๒๐๐ บาท 

 ๓.๓ ปฏิบัติงานตามวันและเวลาของหอภาพยนตร ในวันจันทร-ศุกร เวลา ๘.๓๐ น.- ๑๗.๓๐ น. 
 ๓.๔ ผูปฏิบัติงานตองปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของหอภาพยนตร 
 
 
 
 
 
 



วัน เวลา  และสถานที่รับสมัคร 

 ๑. สมัครดวยตนเองไดท่ี 

  กลุมงานดิจิทัล หอภาพยนตร (องคการมหาชน) ศาลายา นครปฐม 

  วันจันทร - ศุกร ระหวางเวลา ๙.๓๐ – ๑๑.๐๐ น. และเวลา ๑๔.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 ๒. ทางไปรษณีย สงหลักฐานการสมัครถึง 

  กลุมงานดิจิทัล หอภาพยนตร (องคการมหาชน) 
  ๙๔ หมู ๓ ตําบลศาลายา อําเภอพุทธมณฑล 

  จังหวัดนครปฐม ๗๓๑๗๐ 

  (วงเล็บมุมซอง “สมัครงาน”) 
 
หลักฐานประกอบการสมคัร 

 ๑. ใบสมัครตามรูปแบบท่ีหอภาพยนตร (องคการมหาชน) กําหนด 

 ๒. รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก ไมใสแวนตาสีดํา ขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๑ รูป 

 ๓. สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน อยางละ ๑ ฉบับ 

 ๔. สําเนาแสดงวุฒิการศึกษาและรายละเอียดผลการศึกษา อยางละ ๑ ฉบับ 

 ๕. เอกสารรับรองการผานการเกณฑทหาร (สําหรับเพศชาย) 

 ๖. ประวัติผลงานในรูปแบบของแฟมสะสมผลงาน (ถามี) 

 ๗. หนังสือรับรองการทํางานจากสถานท่ีทํางานเดิม (ถามี) 

 ๘. หลักฐานอื่นๆ เชน ใบเปล่ียนชื่อ หรือนามสกุล (ถามี) 

เปดรับสมัครตั้งแตบัดนี้เปนตนไป จนถึงวันท่ี ๒๒ มกราคม ๒๕๕๙ ผูสนใจสมัครสามารถดาวน โหลดใบ

สมัครไดท่ี www.fapot.org หรือขอรับใบสมัครงานไดท่ี กลุมงานดิจิทัล หอภาพยนตร (องคการมหาชน) 

ท้ังนี้ หอภาพยนตรขอสงวนสิทธ์ิท่ีจะคัดเลือกเฉพาะผูท่ีหอภาพยนตร เห็นวามีคุณสมบัติเหมาะสมเขารับ

การสัมภาษณ 

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมโทรไดท่ี กลุมงานดิจิทัล หอภาพยนตร (องคการมหาชน) ศาลายา นครปฐม 

โทร ๐๒ ๔๘๒ ๒๐๑๓-๔ ตอ ๑๒๗ ในวันจันทร-ศุกร เวลา ๙.๐๐–๑๗.๐๐ น. 

 


